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NỘI QUY TRƯỜNG HỌC 

Năm học 2025 - 2026 

(Ban hành kèm theo Quyết định số   137  /QĐ-THĐV ngày 03 tháng10  năm 2025 

của Hiệu trưởng trường Tiểu học Đông Vĩnh)  

MỤC I: NỘI QUY NHÀ TRƯỜNG 

I. ĐỐI VỚI GIÁO VIÊN 

1. Giảng dạy và giáo dục học sinh theo đúng chương trình giáo dục quy định, thực 

hiện đúng điều lệ trường học và các quy định của ngành; 

2. Thực hiện đầy đủ, nghiêm túc quy chế chuyên môn. 

3. Kiểm tra, đánh giá học sinh theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT; 

4. Thực hiện nghiêm túc chế độ thông tin, báo cáo và các qui ước nếp sống văn hoá 

của nhà trường; 

5. Tham gia và quản lý học sinh trong các hoạt động giáo dục nhà trường tổ chức; 

6. Tự bồi dưỡng nâng cao trình độ nghiệp vụ chuyên môn để nâng cao hiệu quả 

giảng dạy và giáo dục; 

7. Giáo dục học sinh có ý thức bảo vệ và giữ gìn tài sản của nhà trường và nơi công 

cộng. Tiết kiệm điện, nước, lớp tan học phải tắt quạt, tắt điện, đóng cửa và luôn có ý 

thức giữ gìn khung cảnh sư phạm nhà trường “Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp”; 

8. Làm tốt công tác phổ cập giáo dục và xã hội hoá giáo dục. 

II. ĐỐI VỚI PHỤ HUYNH HỌC SINH VÀ KHÁCH 

1. Khách, phụ huynh học sinh khi đến trường 

- Phải xuất trình giấy giới thiệu hoặc chứng minh thư nhân dân cho bảo vệ hoặc 

báo cho bảo vệ biết mình đến trường gặp ai, để làm gì; 

- Bảo vệ báo với Ban giám hiệu hoặc giáo viên chủ nhiệm để cùng thông báo cho 

khách. Khách và PHHS vào trường trong giờ học của học sinh phải được sự đồng ý 

của bảo vệ nhà trường. 

2. Các phương tiện 

- Không đi xe vào trong sân trường  (Trừ trời mưa nhà trường sẽ linh hoạt và có 

thông báo để phụ huynh đi xe vào đón con). 

- Xe đạp, xe máy, trong sân trường phải để đúng nơi quy định theo chỉ dẫn của nhà 

trường và hướng dẫn của tổ bảo vệ. 

3. Thực hiện “3 không” 

- Không có mùi rượu, bia; 
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- Không gây ổn ào to tiếng; 

- Không trao đổi trò chuyện với giáo viên trong giờ lên lớp. 

4. Phụ huynh học sinh cần 

- Thực hiện tốt nội quy của trường, có ý thức xây dựng môi trường sư phạm; 

- Thực hiện tốt trách nhiệm phối kết hợp các công tác giáo dục đối với nhà trường; 

- Đưa đón học sinh đúng giờ quy định của nhà trường. 

III ĐỐI VỚI HỌC SINH 

1. Đi học đều, nghỉ học phải có giấy phép của bố, mẹ. Đến trường đúng giờ quy 

định (trước giờ vào học 15 phút); 

2. Giữ gìn kỷ luật trật tự ở nơi công cộng, trong giờ học, trong các buổi học ngoại 

khoá ... học và làm bài đầy đủ trước khi lên lớp; 

3. Có cử chỉ lễ phép, nói năng lịch sự với thầy cô giáo, khách, bạn ở trường và ông 

bà, cha mẹ, anh chị em ở nhà; 

4. Bảo vệ của công, giữ gìn bàn ghế, không làm bẩn tường, không leo trèo, không 

bẻ cành ngắt hoa, có ý thức chăm sóc công trình măng non của lớp, của trường; 

5. Luôn giữ trường lớp sạch đẹp, chăm lo rèn luyện thân thể, giữ gìn vệ sinh cá 

nhân; nhiệt tình tham gia xây dựng "Trường học thân thiện-Học sinh tích cực". 

6. Khi xếp hàng ra vào lớp, lên xuống cầu thang không xô đẩy lẫn nhau, không đùa 

nghịch, biết nhường nhịn cho các em nhỏ hơn, không leo trèo lan can; 

7. Cố gắng làm nhiều việc làm tốt, biết giúp đỡ bạn bè và mọi người xung quanh. 

Tính cực tham gia các hoạt động tập thể của nhà trường, của Đội thiếu niên tiền 

phong Hồ Chí Minh và Sao nhi đồng; 

8. Biết giúp đỡ gia đình công việc vừa sức, biết lao động tự phục vụ. Tham gia lao 

động vào thứ sáu hàng tuần; 

9. Tích cực tham gia các hoạt động xã hội (giúp đỡ bạn có hoàn cảnh khó khăn, 

đồng bào bị thiên tai hoạn nạn, người già, trẻ em...), làm tốt công tác đền ơn đáp 

nghĩa; 

10. Mặc đồng phục thứ 2, 6; các ngày khác trang phục gọn gàng lịch sự, đi dép 

quai hậu, đội viên đeo khăn đỏ khi đến trường.  

MỤC II: NỘI QUY PHÒNG HỌC 

Mọi học sinh học đều phải thực hiện nghiêm túc các quy định sau: 

1. Giữ gìn vệ sinh chung 

- Hàng ngày: lớp phân công làm trực nhật đầu giờ trong lớp, ngoài hành lang thuộc 

khu vực lớp quản lý. Đổ rác đúng nơi quy định; 

- Không viết vẽ bậy lên tường, lên mặt bàn, mặt ghế; 
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- Không xả giấy, rác bừa bãi ở chỗ ngồi, trong lớp ngoài sân; 

- Đi vệ sinh phải dội nước không bỏ giấy vào hố toilet gây tắc nghẽn. 

2. Giữ gìn an ninh, trật tự, an toàn khu lớp học 

- Không đùa nghịch la hét gây ồn làm ảnh hưởng đến các lớp học ở bên cạnh; 

- Không nhảy lên bàn ghế (làm hỏng bàn ghế hoặc sẽ bị đụng đầu vào quạt); 

- Không leo trèo lên bờ tường, lên cây; 

- Không tự tiện nghịch, sửa ổ điện, công tắc đèn quạt. 

3. Giữ gìn và quản lý tốt cơ sở vật chất phòng học 

- Khi đến hoặc ra về, trực nhật lớp phải kiểm tra hiện trạng lớp, ghi vào sổ quản lý 

cơ sở vật chất của lớp; 

- Khi về đóng tất cả các cửa sổ của lớp và khoá cửa ra vào; 

- Có trách nhiệm bảo quản và sử dụng trang thiết bị dạy học đồ dùng dạy học được 

lắp đặt tại lớp học đúng với qui định của nhà trường; 

- Báo cáo kịp thời các hiện tượng bất thường phát hiện thấy trong buổi học cho bảo 

vệ hoặc cho BGH. 

MỤC III: NỘI QUY PHÒNG TIN HỌC  

Mọi học sinh đều phải thực hiện nghiêm túc các quy định dưới đây: 

1. Không được đi giày dép vào phòng máy. Mọi giày dép, ô, mũ nón, vật dụng cá 

nhân phải để đúng nơi quy định; giữ vệ sinh phòng máy sạch sẽ ; 

2. Không được tự động bật, tắt máy vi tính, dụng cụ thiết bị điện trong phòng Tin 

học ; 

3. Ngồi đúng vị trí đã được giáo viên qui định, sử dụng đúng máy được phân công ; 

4. Không đi lại tuỳ tiện, gây mất trật tự trong phòng máy ; 

5. Đi học đúng giờ; đảm bảo chuyên cần; ghi chép bài đầy đủ; thực hành nghiêm 

túc; 

6. Tập trung nghe giảng; tuyệt đối phục tùng theo sự hướng dẫn của giáo viên dạy 

và nhân viên quản lý phòng máy. 

Nếu học sinh nào vi phạm những quy định nêu trên: tái phạm nhiều lần hoặc gây thiệt 

hại về máy móc, tai nạn cho bạn trong giờ học sẽ bị thi hành kỷ luật, hạ bậc hạnh 

kiểm và bồi thường thiệt hại do mình gây ra; nếu nghiêm trọng sẽ bị đuổi học.  

MỤC IV: NỘI QUY BẢO VỆ  

1. Đi làm đúng giờ. Đảm bảo ngày công, giờ công. Nghỉ phải có xin phép trước 1 

ngày. Trang phục đúng quy định. Giao tiếp cởi mở, ân cần, đúng mực với học sinh, 

giáo viên, phụ huynh và khách đến liên hệ công tác; 
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2. Trong giờ làm việc phải thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ được phân công 

(Bao quát sự an toàn nhà trường, khóa mở các phòng học, mở đóng cửa trường, loa 

đài, đánh trống, trông xe, bơm nước và các việc phát sinh theo sự phân công của 

hiệu trưởng). Sau giờ học không cho người ngoài vào trường…); 

3. Bảo quản, giữ gìn cơ sở vật chất của nhà trường. Không cho mượn, cho thuê, 

cho mang ra khỏi trường nếu không có ý kiến của hiệu trưởng; 

4. Thực hiện chế độ bảo vệ của công, an toàn cơ quan. Có ý thức tiết kiệm điện 

nước; 

5. Giữ vệ sinh trong phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng. Không được uống rượu bia, 

không hút thuốc trong khi làm việc. Hàng ngày tưới và chăm sóc hệ thống cây 

xanh trong khuôn viên trường; 

6. Cộng đồng trách nhiệm với tập thể giáo viên để đưa học sinh vào nề nếp, có 

trách nhiệm với sự an toàn của HS trong giờ và ngoài giờ học; 

7. Thường xuyên và kịp thời phản ánh cho Ban giám hiệu tình hình đặc biệt xảy ra 

trong nhà trường 24/24 giờ; 

8. Có trách nhiệm bao quát, giám sát việc thi công các công trình xây dựng trong 

trường, kịp thời phản ánh những vấn đề phát sinh để nhà trường giải quyết; 

9. Xây dựng mối đoàn kết, tương trợ, giúp đỡ giữa các thành viên trong tổ bảo vệ.  

MỤC V: NỘI QUY BỘ PHẬN VĂN PHÒNG  

1. Đi làm đúng giờ; Nghỉ phải xin phép; 

2. Sắp xếp phòng làm việc ngăn nắp, gọn gàng, thuận tiện, sạch sẽ; 

3. Phải có kế hoạch công việc của mình (Kế toán, Thủ quỹ, Văn thư, Thiết bị, Thư 

viện, Y tế); 

4. Sổ sách của các bộ phận phải khoa học, rõ ràng, chính xác, đúng thời gian quy 

định; 

5. Các loại thông tin, báo cáo phải làm đúng quy định, nộp đúng thời hạn; 

6. Trong tổ phải có sự đoàn kết, thân ái tương trợ giúp đỡ lẫn nhau; 

7. Phải có thái độ đúng mực với phụ huynh, học sinh, giáo viên và nhân viên trong 

trường; 

8. Có trách nhiệm với sự an toàn của nhà trường, của HS và CB, GV, NV.  

MỤC VI: NỘI QUY BỘ PHẬN PHỤC VỤ BÁN TRÚ 

1. Có mặt trước giờ quy định 10-15 phút; 

2. Mặc đồng phục, tư trang cá nhân đúng quy định;  

3. Nhân viên phải tuân theo mệnh lệnh của bếp trưởng, bếp phó; Bếp trưởng, bếp 

phó có nhiệm vụ kiểm tra các điều kiện làm việc, chỉ thị, phân công công việc đến 

nhân viên vào đầu mỗi ca làm việc; 
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4. Cá nhân hoặc nhóm được giao nhiệm vụ phải chuẩn bị đầy đủ các vật dụng, thiết 

bị,…nắm đầy đủ và chính xác mọi thông tin về bữa ăn như: số lượng món ăn, số 

lượng khẩu phần ăn, giờ ăn, địa điểm, thực đơn,…; 

5. Vệ sinh cá nhân tuyệt đối sạch sẽ: đồng phục được giặt ủi kĩ càng, rửa tay kĩ 

lưỡng, đầu tóc gọn gàng,… Tư thế tác phong nhanh nhẹn, thái độ niềm nở, lịch sự, 

nhiệt tình, bình tĩnh và kiên nhẫn trong suốt ca làm việc; 

7. Các động tác kỹ thuật phải chuẩn xác, đúng trình tự theo quy định; cố gắng học 

hỏi, nâng cao tay nghề qua thời gian. Dụng cụ chế biến phải sạch sẽ, đúng theo tiêu 

chuẩn vệ sinh; 

8. Tuyệt đối không để người lạ, người không có phận sự vào khu vực bếp, đảm bảo 

trật tự và mỹ quan trong quá trình làm việc; 

9. Thực phẩm trước khi chế biến phải kiểm tra số lượng, chất lượng, giá, vệ sinh an 

toàn thực phẩm. Nếu phát hiện thực phẩm kém chất lượng hoặc không trùng khớp 

với giấy tờ kê khai phải báo ngay cho cấp trên; Kiểm tra, đối chiếu hàng hóa theo 

định kỳ có biên bản ghi chép cụ thể và ký tên xác nhận. Báo cáo cấp trên các sự cố 

thừa, thiếu hàng hóa; 

10. Thực hiện nghiêm ngặt quy trình chế biến; Trong quá trình chế biến phải mang 

đồ bảo hộ như: găng tay, tạp dề, mũ, khẩu trang,…; 

11. Đảm bảo số lượng, chất lượng khẩu phần ăn của món ăn theo quy định; Bảo 

quản đồ ăn, thực phẩm, đồ dùng đúng quy định;15. Vệ sinh toàn bộ khu vực bếp 

phụ trách sạch sẽ, gọn gàng. Thu gom và xử lý rác thải theo quy định. Giữ gìn vệ 

sinh chung; 

12. Kết thúc ca cần kiểm tra, tắt điện và khóa chốt gas. Trang bị tốt công tác phòng 

cháy, chữa cháy, sẵn sàng xử lý khi có xự cố xảy ra. 

MỤC VII: ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

1. Ban giám hiệu nhà trường, các tổ chuyên môn, các đoàn thể tổ chức trong nhà 

trường có trách nhiệm thực hiện những Nội quy trong Quy định này. 

2. Trong quá trình thực hiện, nếu có phát sinh vướng mắc, các cán bộ, giáo viên, 

nhân viên chức có trách nhiệm phản ánh kịp thời với Ban giám hiệu nhà trường để 

xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho hợp lý. 

Trên đây là Nội quy trường học năm học 2025 - 2026 của Trường Tiểu học Đông 

Vĩnh. 

Nơi nhận:                                     
- CB,GV,NV, HS ( Để thực hiện) 

- Lưu VT.                            


